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Popis éinnosti MSMT a NPI CR pfi realizaci dotaénich fizeni

NIDV v roce 2014 prebralo od NIDV administrativné technickou podporu realizace dotaénich Fizeni MSMT
(dale ATP DR) pro skupinu Il v oblasti prevence rizikového chovani a dale v podpore romskych 74ka SS a VOS
(celkem 5) a pro V. v oblasti podpory volnocasovych aktivit déti a mladeze (celkem 6).

V roce 2016 jsme vyjednali na MSMT systémovou podporu pro daldi oblasti dota¢nich fizeni a od roku 2017
je zafazena ATP DR do kmenové ¢innosti NIDV — viz material &.j. MSMT-37392/2016-1, ktery byl schvélen
poradou vedeni MSMT dne 17. 1. 2017.

Dle tohoto zasadniho materialu bylo dohodnuto, e MSMT je vécnym a metodickym gestorem dotaéniho
fizeni, zpracovavd metodické doporuceni (vyhlaseni) pro Zadatele, sbird Zadosti, rozhoduje prostfednictvim
vybérové komise MSMT o pfidéleni dotaci a také zasila rozhodnuti o pFidéleni dotaci. MSMT také kontroluje
realizaci projekt( v€etné financniho vyuctovani dotaci.

NIDV (nyni NPI CR) se podili na administrativné technické podpoFe realizace dotaéniho fizeni, co? obnasi
vyvoj, aktualizace a zajistovani provozuschopnosti informacnich systému pro jednotlivé oblasti dotacnich
fizeni. Po slouceni NIDV a NUV a rozjezdem nového programového obdobi ESIF projektd v¢. podpory Zaku a
studentl z Ukrajiny se pocet vyzev dotacnich fizeni zvysil v roce 2022 na 41 na 9 modulech (instancich).
Prehled stavajicich vyzev je v souboru Rozcestnik.xIsx.

Cely Zivotni cyklus jednoho dotaéniho fizeni pokryva 3 roky. Vécné je tento cyklus rozdélen do 4 etap. Dale jsou
popsany kompetence MSMT a NIDV v jednotlivych etapach.

I. ETAPA: Priprava dotac¢niho fizeni (1. rok)

1. MSMT zpracuje a schvali ,,metodiku” pro dany dotaéni program

2.V navaznosti na schvalenou metodiku MSMT oslovi NPI CR s cilem pfipravy nebo Gpravy elektronického
systému pro poddvani zadosti

3. Metodika je vyvé&ena na webu MSMT a u programd, které jsou administrovany prosttednictvim IS, i v IS

4. U nékterych programi jsou realizovany seminafe pro Zadatele a hodnotitele, kde odbornou stranku a
seznameni s metodikou zabezpecuje vyhlagovatel — MSMT a u nékterych programi, které jsou administrovény
prostfednictvim IS, seznamuje pracovnik NIDV s praci v elektronickém prostfedi Zadatele i hodnotitele

lI. ETAPA: Podavani a hodnoceni Zadosti (1. rok)

1. Zadatelé ve stanoveném terminu predkladaji zadosti — v papirové a elektronické podobé a u nékterych
programf, které jsou administrovany prostrednictvim IS, i v IS

2. Nasleduje formalni hodnoceni Zadosti — podminky hodnoceni jsou stanoveny metodikou zpracovanou a
schvalenou MSMT. Vzhledem k tomu, e se jedna o formalni posouzeni toho, zdali adosti obsahuji viechny
povinné ndleZitosti, je formalni hodnoceni u nékterych programi realizovano pracovniky NPl CR za
metodického vedeni vécné pfislusného Gtvaru MSMT. V pFipadé vyuZivani IS jsou 7adatelé o vysledku
formalniho hodnoceni informovani prostfednictvim IS. Po jeho ukonceni obdrzi vécné prislusny utvar od NPI
CR protokol o formalnim hodnoceni zahrnujici kvalitativni i kvantitativni Udaje o daném programu.

3. U ,velkych programi“ dochazi nasledné k odbornému hodnoceni zpravidla dvéma nezavislymi hodnotiteli —
hodnotitelé jsou vybirani pracovniky vécné pFislusného Gtvaru MSMT na zadkladé Fadného progkoleni ve
spolupréaci s pracovniky NPl CR (ktefi $koli vtom, jak hodnoceni v elektronickém systému realizovat). U
nékterych programa je vyuzivana i administrativni podpora ze strany NPI CR prostfednictvim toho, Ze uzaviraji
dohody o provedeni prace (pFipadné smlouvy) na odborné hodnoceni na zékladé zadani pracovnik MSMT a
na zakladé prostiedkd, které obdrzi do svého rozpoctu NPI CR UGcelové vazanych na toto hodnoceni (tyto
prostiedky jsou uvolfiovany napt. z nevyCerpanych prostifedkd dotacnich program(, rozpoctu spolecnych
ukold apod.).

4. Po ukonéeni hodnoceni obdrii od NPI CR s vyuZitim IS vécné pfisludny Gtvar kompletni podklady od Zadatelt a
hodnotitelG pro pfipravu komise. U program, které si vécné prislusné utvary dosud hodnotily samy, byly
podklady pfedavany ihned po shéru Zadosti.
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5. Vécné prislusny atvar pfipravi komisi — najmenuje ¢leny, pripravi postup dle schvaleného statutu a jednaciho
radu, pripravi podklady pro ¢leny komise a samotnou komisi fidi. U nékterych programi je komise realizovana
v prostorach NPI CR a pracovnik NPI CR funguje jako tajemnik/zapisovatel komise bez hlasovaciho prava.

6. Nasledné vécné pfislugny utvar pfipravi podklady pro schvalovaci proces v ramci MSMT.

7. Po schvéleni vramci MSMT vécné ptislusny Utvar oslovi 7adatele, ktefi uspéli s dotaci niz$i, ne? byla
pozadovdna stim, Ze musi potvrdit akceptaci. Akceptace je u nékterych program( jiz pripravena
v elektronickém prostredi IS.

8. Pfiprava podkladd pro rozhodnuti a nasledné uvolnéni finanénich prostiedkd je pIné v gesci MSMT.

lll. ETAPA: Realizace projektu (2. rok)

1. Podporeni zadatelé realizuji projekty dle rozhodnuti.

2. Vé&cné pfisludny utvar MSMT pfipravuje kontrolni pldn a realizuje ho.

3. NPI CR pfipravi na akt. rok realizace formulai pro 7adosti o zmény dotace. Podporeny subjekt mlze
prostfednictvim IS poZadat o zménu dotace.

4. Vécné pfisludny Gtvar MSMT (ne)schvali v IS zmény dotace.

IV. ETAPA: Vyuctovani dotace (3. rok)

1. Podporfeni zadatelé musi do 15. 2. nésledujiciho roku dotaci vyuétovat. Vécné pfisludny utvar MSMT pfipravi
metodiku vyuctovani.

2. NPI CR pfipravi na akt. rok formulaf pro vyuctovani. Podporeny subjekt mlze prostfednictvim IS podat
zavérecnou zpravu s vyuctovanim.

3. Vécné pfisludny Gtvar MSMT (ne)schvali v IS vytétovani.

PRUBEZNE

1. Po celou dobu dotacniho procesu je Zadatelim, hodnotitelim, ¢lenim komise a nasledné i podporenym
prijemclim dotace kdispozici elektronicky helpdesk, ktery je po odborné a vécné strance garantovan
a zabezpecovan pracovniky vécné prislu$ného Gtvaru MSMT, po technické pracovniky NPI CR

2. MSMT zajistuje prabéiné vkladani poZadovanych dokumentd o dota¢nim Fizeni do systému MFCR (CEDR,
DOTINFO)

3. Ani vjedné etapé nesbira NPI CR 7adosti o dotaci, ani zadosti o zmény dotace & vylUctovani. Vechny tyto
dokumenty chodi na sbérnou adresu MSMT (do podatelny, resp. datové schranky).

4. Anivjednom dotaénim fizeni etapé nevydavéa NPI CR rozhodnuti o pfidéleni dotace, resp. o zméné dotace.

Elektronicky systém spravovany NPI CR je vyuZivdn u nékterych programd (a postupné mlZe byt pfipraven pro
vsechny) k technické podpore dotacniho procesu od jeho vyhlaseni, pres formalni, odborné hodnoceni, dale komisi,
ptipravu podkladli pro rozhodnuti i naslednou administraci zmén zadosti, v€etné vyuctovani dotace.

Dle vy$e popsanych roli spravuji a vyviji v NPl informaéni systém pro dotaéni fizeni (IS DR). Pro kaZdou vécnou oblast
je pfipraven vlastni modul pfistupny na samostatnych www adresdch — napf. is-integrace.msmt.cz, is-
prevence.msmt.cz, ... Systém je navrZen tak, aby umoznoval podporu vSech stran ve vsech fazich Zivotniho cyklu
projektu.

Aby byl systém véas pripraven, zpracovali jsme DOPORUCENE terminy predavani pozadavkd ze strany MSMT a jejich
feSeni na strané NPI. Tyto terminy jsou v samostatném souboru - viz
http://www.inforama.cz/home/Proces a terminy%20DR-v4.pdf
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