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Popis uvodni obrazovky IS

()

1 = INFORMAEN] SYSTEM
J T PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI

VYZMAM A CILE INFORMAGNIHO SYSTEMU

osti o dotaci v dotaénim titulu na podpory aktivit v oblasti primami
ASMT.

s&m je vedena svidenc
em prevence odb.

jem, ve
vyhlasovaném

Zadatelé o dotace v IS udiuji aktudini identifikagni Gdaje a vkladaji 2adosti o dotadi. K tomu zde také naleznou aktudini dokumenty & pokyny,

NAPOVEDA METODHA

ONONOR

AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

PRIHLASENI DO SYSTEMU

AKTUALITY

Casto kladené dotazy
Wytvefili jsme pro Was stranku s

dotazy. Pledtete-li si je, miZete uietfit spoustu Sasu.

Dilefité - neprehlédnéte

Elektronicky formulaf pro podavani 2adest! bude pro 2adstele spudtén 20. srpna 2012

« Zadosti se piedladaji do 30. Z3F 2012

= V' soculadu s metadikou je povinnost projekty, kere jsou cileny na poskytovani sluZeb jinym {zejmeéna NN, PPF spod.), pfedjednat — naleditosti
pfedjednani viz metodika pro Zadatele

kit i a iky k wypliovani 2adosti o dotace na rok 2013
ke pro £ o dotace je zde - hitp:dhwww mesmit. ceisocislni-programy/metodike-msmt-o-poskytovsni-dotaci-ze-statniho-
2. Dslii nezbytne informace & detaénimu fizeni zde - hitp://51 214 192 205/socislni-programy/dotacni-programy-a-certifikacs

Seminafe pro fadatele o dotace pro rok 2013
MEMT pfipravilo pro Zadatele o dotace v souvislosti se spudténim nového dotadniho fizeni systém semingfl po jednotlivych krajich. Piehled viech
semin&fl naleznete zde . V pfipadé Vaieho zajmu se na konirétni seminaf registrujte zds.

ZOBRAZIT ARCHIV AKTUALIT e

REGISTRACE DO SYSTEMU

Poiud s Informacnim systémem
pracujete poprve, vase organizace
pravdépodobng jeSté neni v jeho
databazi. Musite se tedy registrovat.

@ ZAREGISTROVAT SE

ZAPOMENUTE HESLO

Pokud jste zspomnéli své heslo nebo
uZivatelské jmeéno, miZete si je nechst
poslat pomodi formulafe pro cbnoveni.

@ OBNOVEN! HESLA

POTREBUII POMOC!

m s Sl et = YSow chouy

Obrazek 1: Popis uvodni obrazovky IS

AKTUALITY — jde o zpravy pracovnik MSMT

® METODIKA - V této &asti IS jsou zveFejnény dokumenty, které se tykaji administrativy odboru,

,

prace s IS, metodiku pro dotacni fizeni, pfipadné dalsi dokumenty.

® NAPOVEDA - zékladni elektronicka napovéda k IS (viz déle v textu).

PRIHLASENI DO SYSTEMU — pokud jste jiz v IS registrovani a znate ptihlasovaci jméno a heslo,
mazete se prihlasit. Pro bé7né uZivatele je uzivatelskym jménem IC organizace.

® REGISTRACE DO SYSTEMU — pokud jste jedté neprovedli registraci a chcete si zaloZit uZivatelsky
ucet proto, abyste mohli se systémem pracovat, vyuZzijte této nabidky (viz dale v textu).

©® ZAPOMENUTE HESLO — zde si mohou ji# registrovani uzivatelé pozadat o obnoveni hesla (viz dale

v textu).

@ POTREBUJI POMOC - v pfipadé, Ze si nebudete v&dét rady, vyuZijte pfipraveny formulaF, na ktery
odpovidaji pracovnici MSMT a spravci IS. Typy dotazli mdiete vkladat i podle toho jaké

problematiky se tykaiji.
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ZOBRAZIT ARCHIV AKTUALIT - IS uchovava postupné vsechny aktuality, které vném byly od
spusténi vloZzeny, pomoci tohoto tlacitka se dostanete i ke starsim aktualitam, které se jiz nevesly
na titulni stranku.

® UVODNI STRANKA - kliknutim na logo MSMT a népisu IS se vidy vratite na Gvodni stranku celého
informacniho systému

Jak je FeSena napovéda

Napovéda je chapana jako duleZity zdroj informaci pro uZivatele, proto jeji vénovana v IS naleZita
pozornost. K dispozici je nékolik moZnosti jak se k informacim dostat:

e AKTUALITY — jde o nasténku, kde se dozvite od spravcll IS aktudlni informace o vyhlasenych
dotacnich programech a o zménach, ke kterym bude v pribéhu Zivota IS dochazet. Tyto
informace jsou natolik dlleZité, Ze jsou hned na Gvodni strance IS.

e METODIKA — Vtéto C¢asti IS jsou zverejnény dokumenty, které se tykaji administrativy
odboru, préace s IS, metodiky pro dotacni fizeni, pfipadné dal$i dokumenty (napf. prezentace
ze seminara).

« NAPOVEDA - V této &asti IS ziskate pfistup k elektronické pfiru¢ce k IS, mGzete zde vkladat
technické, vécné nebo formalni dotazy. Dalsi ¢asti ndpovédy jsou FAQ — casto kladené
dotazy, kde najdete odpovédi na nejcastéji pokladané otazky v technické podpore. Nakonec
jsou zde Videonavody, ve kterych jsou komentované ukazky prace s vybranymi ¢astmi IS.

« POTREBUJI POMOC (dostupné i pfes NAPOVEDU) — IS je vybaven elektronickym systémem
hlaseni a fesSeni technickych, vécnych nebo formdalnich dotazl uzivatell (tzv. Helpdesk).
Jednotlivé dotazy jsou elektronicky evidovdny a okamizité pridélovany zodpovédnym
pracovnikdim k feseni. O pribéhu jsou uZivatelé informovani e-mailovymi zpravami.

POTREBUJI POMOC!

Obrazek 2: Tlacitko pro vstup Helpdesku

» BUBLINKOVA NAPOVEDA - objevuje se ve Zluté bubling nad vstupnimi poli formulfd. Pro jejich
zobrazeni je nutné vstoupit do pfislusného pole bud kliknutim mysi nebo posunem kurzoru
pomoci klavesnice. Bublinkova napovéda neni u vsech polozek.

WVas e-mail novakimtest o7

Teleforr radéji uvadéjte pracovri

Telefon | 423456789

Obrazek 3: Bublinkova napovéda

»  CHYBOVE HLASENI — objevuje se ¢ervené u formularovych poli, ve kterych jste uvedli po formalni
strance chybné udaje (hodnoty mimo rozsah, chybny format hodnot, nevyplnéné povinné
polozky). V tomto pfipadé neni formuldr uloZen a ocCekava se od uZivatele oprava chybné
oznacenych poli.
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Vas e-malil novak.test.cz

E-mail musi byt platny

Obrazek 4: Chybové hlaseni

* INFORMACNI/CHYBOVE HLASENiI - vétdinou po provedeni néjaké akce typu uloZeni
formulare, pfechod do jiné kapitoly vypliovani Zadosti ap. provadi systém vyhodnoceni
vloZzenych adajd. Vysledkem je bud zelené informacni okno, které znamena Uspésné
provedeni akce nebo Cervené, které obsahuje chybové hlaseni a neprovedeni akce. Zelend
informacni hlaseni se po chvili automaticky skryji.

Zmény se nepodarfilo ulodit, zkontrolujte spravnost vypinénych Gdaju

,

Obrazek 5: Informacéni/chybové hlaseni

Technicka pomoc

PFi zaddvani dotazu na technickou podporu je vhodné vyplnit vSechny polozky formuldre tak, aby
bylo mozné Vam co nejlépe pomoci. Pokud budete v IS pfihlaseni, budete mit kontaktni Udaje
predvyplnény. Je mozné je vsak pro dany dotaz zménit.

Kategorie problému - Vyberte spravné kategorii problému — ta primdrné rozhoduje, komu bude Vas
dotaz automaticky pridélen.

Strucny popis problému — slouzi k rychlé identifikaci obsahu problému. Je to analogické jako Pfredmét
u e-mailovych zprav.

Popis problému — snazte se co nejpfesnéji popsat, s ¢im potfebujete pomoci.

Nasledny formulaf pouZijte k nahlaSeni libovolného problému pfi pfipravé, zpracovani &i podavani projektové Zadosti v oblasti primarni prevence rizikového chovani.
Pokud zde najdete odpovéd na svij dotaz, uSetfite €as sobé i pracovnikdm uZivatelské podpory.

Jakmile uloZite va3 poZadavek, systém ho zaregistruje a vySle okamZité zpravu zodpovEdné osobé. Nejpozdéji do jednoho pracovniho dne dostanete od
helpdesku NIDM mailem zpravu s nawhem feZeni. Do 3 dnd budeme ¢ekat na vaSi reakci, pak bude problém uzavfen. O vioZeni vadeho poZadavku, o névrzich
feseni | o uzavieni probléemu budete vZdy paralelné informovani mailem.

VaSe méno  jan Novak

nepovinne
Va3 e-mail jan.novak@organizace.cz

Telefon 123456789

nepovinné
Kategarie problému  formaini, wypljvajici z metodiky |Z|

Struény popis | yzdové prostfedky - DPP
problému

Popis problému | papry den,

... €O mam délat? Pomozte!ll Dékuji. P

ODESLAT

Obrazek 6: Formular pro odeslani poZzadavku na Helpdesk

5/33



UzZivatelska prirucka k is-prevence.msmt.cz zafi 2012 (verze 1.1)

Registrace nového uZivatele/organizace

Registrace probiha ve tfech krocich.

1. Registrace organizace — vypInéni zakladnich Gdajd (Nazev organizace, IC, jméno uZivatele, e-

2.

3.

mailovd adresa). Zde je nutné upozornit na dikladnou kontrolu IC pfi registraci. Tuto jedinou
polozku nemuzete pozdéji sami v IS meénit! SlouZi soucasné jako prihlasovaci jméno.

V ptipadé chyby se musite obrdtit na administratory IS s poZadavkem o pomoc (volba
POTREBUJI POMOC).

REGISTRACE ORGANIZACE

Mazev organizace  noya organizace, 0.p.s

IC 12345678

Jméno ulivatele
(zadavatele dato
organizaci)

novak

E-mail ufivatele
(zadavatele dat o
organizaci)

novak@nova-organizace.cz

REGISTROVAT ORGANIZACI DO SYSTEMU

Obrazek 7: Registrace organizace

Odeslani e-mailové zpravy sodkazem na dokonceni registrace. V e-mailové zpravé
naleznete odkaz, na ktery kliknéte a dokoncite tim registraci organizace. V pfipadé, ze Vas

postovni program nedokaze spravné zobrazit odkaz, zkopirujte ho ru¢né do schranky a vlozte
do adresniho rfadku prohlizece.

4 Odpovédét| &k Odpovédétviem |~ | =b Preposlat Archivovat | @ Nevyzadand poits @ Smazat
IS-PREVENCE - registrace nového ufivatele

Dal3i akee *

Dobry den,

Uvodni €ast registrace do systému podavani projektovjch Fadosti na aktivity v oblasti prevence rizikového chovani IS-PREVENCE se
zdafila.
Pro dokonéeni registrace -

aktivaci waSeho Gf€tu potvrdte svij e-mail na adrese http://is-prevence
registration?hashs=

Po aktivaci G&tu vam systém zasle pfrihlaSovaci ddaje.
spravce aplikace IS-PREVENCE

Pokud bude Fetézec s odkazem rozdElen na nékolik Fadk(, pFekopirujte ho do VaZeho internetového prohliZefe a naftéte pFisluZnou
strdnku (napf. klavesou F5).

Obrazek 8: Registracni e-mail

Odeslani e-mailové zpravy s pfihlasovacimi udaji, kterymi se mizete do IS prihlasovat. Bez
potvrzeni registrace se neni mozné do IS prihlasit.
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0 4 Odpovédét| < Odpovédétviem |~ | =p Pfeposlat Archivovat | @) Nevyiidani poita @ Smazat
Predmet I5-PREVENCE - Aktivace (i€tu nového uFivatele
Daléi akce ~

Dobry den,
aktivovali jsme vaE Gfet v systému IS-PREVENCE.

Vage pifihlaZovaci jménc je
vase heslo Jje (po prvnim pfihldSeni vam jej doporutujeme zménit).

Po pfihléSeni se do systému na adrese http://is-prevence.msmt.cz vyplfite nejprve dalii ddaje o va3i organizaci, které jsou potfeba
pro projektové Zadosti.

Dal3i informace najdete v zaloikach Aktuality, Metodika.

V pripadé jakychkoliv problémi €i dotazd vyuiijte zalozku Napovéda nebo uZivatelskou podporu POTREBUJII POMOC na adrese http://is-
prevence.msmt.cz/napoveda/technicka-pomoc/

Obrazek 9: E-mail s pFihlasovacimi udaji

Zapomenuté heslo

V IS existuji dva zpUsoby, jak si pozadat o znovuobnoveni hesla. Méli byste znat bud’
@ I€ organizace, kterou jste v IS registrovali
® nebo e-mailovou adresu, ktera byla pfi registraci zadana.

V obou pfipadech je odeslana emailova zprava, kterd Vam umoini zménu hesla a pfihlaseni do IS.
Znovuobnoveni hesla nebude mit efekt v pfipadé, Ze je v registraci organizace uvedena neexistujici
emailova adresa, na kterou neni technicky mozné zprdvu zaslat. Pak jiz Vam nezbyva jind moZnost,
ne? se obréatit na administratory IS s pozadavkem o pomoc (volba POTREBUJI POMOC).

ZADOST O ZNOVUOBNOVENi HESLA

ZNAM I€ SVE ORGANIZACE MY SLIM, ZE ZNAM POUZE KONTAKTNI E-MAIL

Pokud znate IC vasi organizace, vyplfite ho do tohoto formulare: Pokud neznate ani uZivatelské jméno, vypliite do tohoto fomuléfe e-mailovou adresu, kterou si
myslite. ze mate v systému uvedenu:

I€ organizace
Kontakini e-mail

@ OBNOVIT HESLO
‘OBNOVIT HESLO

Obrazek 10: Zadost o znovuobnoveni hesla

Prihlaseni uzivatele do systému

Prihlaseni do IS mlZete provést pouze v pfipadé, Ze jste jiz v IS registrovani a mate potvrzenou
registraci (viz Registrace nového uZivatele/organizace). UZivatelské jméno a heslo Vam bylo zaslano
v registraénim e-mailu. UZivatelskym jménem zpravidla byva IC Va$i organizace uvedené pfi
registraci. Po Uspésném prihlaseni do IS je misto pfihlasovaciho formulare zobrazeno jméno uZivatele
a zpristupnéno tlacitko pro zadani/editaci Udajl o organizaci a tlac¢itko pro odhlaseni z IS.
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PRIHLASENI DO SYSTEMU

PRIHLASIT SE

Obrazek 11: Pfihlaseni do IS

©)

I ’ﬁr INFORMACNI SYSTEM PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANIT

VYZNAM A CILE INFORMACNIHO SYSTEMU JSTE PRIHLASEN

Informaéni systém MSMT je nastrojem, ve kierém je vedena evidence Zadosti o dotaci v dotaénim fitulu na podporu aktivit v oblasti primarni prevence Jan Novak (jan novak@organizace cz)
rizikovéno chovani vyhiaSovaném dsekem prevence odboru 27 MSMT.

NAPOVEDA METODIKA UDAJE O ORGANIZACI ODHLASIT

Zadatelé 0 dotace v IS udrzuji aktudini identifikagni Gdaje a vkiadaji Zadosti o dotaci. K tomu zde také naleznou aktuéini dokumenty a pokyny.

AKTUALITY

Casto kladené dotazy
Vytvofili jsme pro Vas stranku s £asto kiadenymi dotazy. Pleftete-li si je, miZete udetfit spoustu asu.

ve

Obrazek 12: Zména prostiedi po Uspésném pfrihlaseni do IS
Po uspésném prihlaseni do IS jsou uzivateli zpFistupnény dalsi funkce:

®© PROJEKTY - kompletni sprava jiz novych, rozpracovanych, podanych &i realizovanych
projektd v¢. stavu, ve kterém se projekty nachazeji. Zde se se také projekty tisknou, uzaviraji
atd. (viz ddle v textu).

@ UDAIJE O ORGANIZACI - v této &asti se zadavaji popF. méni zakladni Gdaje o organizaci. Bez
jejich vyplnéni neni mozné prejit do ¢asti PROJEKTY (obr.). Vyplnéni udaji je uvedeno dale
v textu. Udaje vyplnéné vtéto ¢asti je nutné udriovat v aktualizovaném stavu. Jsou také
pfenaseny automaticky do zpracovavanych projekt(. Udaje je moiné pribézné ménit béhem
psani projektl. Ve chvili, kdy je projekt uzavien, jsou Gdaje o organizaci zapsany do projektu
napevno.

® ODHLASIT - tla¢itko pro odhlaseni z IS. Poté se zobrazi se Gvodni stranka systému.

Nastaveni uzivatele (idaje o organizaci)

Jako prvni tkol, ktery na Vés v IS ¢ekad, je vyplnit viechny potfebné Gdaje o organizaci (tlacitko UDAJE
O ORGANIZACI) tak, aby Vam bylo zpfistupnéno zadavani Zadosti (volba PROJEKTY).
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Nastaveni uzivatele

Jste piihlaSen jako novak Udaje o organizaci  Odhlasit

NASTAVENI UZIVATELE

b Nastaveni uzivatele Vasemeno ek

Zména hesla a5 e-mai
Vase-mal  oak@nova-organizace cz

Nastaveni organizace
Telefon 123456789
Dokumenty organizace

Adresa vase pracovisté i
Zastupci organizace P Lu&ni 123, 110 10 Praha 1

ULOZIT ZMENY

Obrazek 13: Nastaveni uZivatele

Povinné jsou vsechny polozky, tykaji se pfimo Vas jako uZivatele IS. Vypliite své celé jméno popf.
tituly, Vas existujici e-mail, telefon a adresu Vaseho pracovisté. Adresa je textové pole, kde format
zapisu je ponechan na Vas a slouZi jako dopliikovy Udaj (napt. jste na detaSovaném pracovisti, které
je jiné nez sidlo organizace.

Zména hesla

Jste piihlasen jako novak Udaje o organizaci  Odhlasit

NASTAVENI - ZMENA HESLA

Heslo musi splfiovat podminky uvedeng v boxu nap ->

Heslo ...

Nastaveni uZivatele

» Zména hesla Hesio (opiSte pro | .....|

kontrolu)

yinne, tzn

Nastaveni organizace

ULOZIT ZMENY
Dokumenty organizace

Zastupci organizace

minimainé jedno &islo

Heslo musite zadat
dvakral, aby se prededlo
moZnym praklepim

Obrazek 14: Zména hesla

Do vstupnich poli Heslo a Heslo (opiSte pro kontrolu) vepiste nové heslo (staré neni nutné v tuto
chvili znat). Pravidla pro tvorbu hesla jsou uvedena vpravo ve Zlutém obdélniku. Z ddvodu vyssi
bezpecnosti musi mit délku min. 6 znakl, z nichZ musi byt alespon jedno malé pismeno, velké

pismeno a jedna Cislice.

Nastaveni organizace

Zde se nachdazeji Udaje, které se automaticky po zméné aktualizuji v rozpracovanych projektech.
Nepovinné polozky se v pfipadé, Ze nejsou potreba nevypliuji — ostatni jsou povinné.
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Jste piinlagen jako novak Uda]e o organizaci  Odhlasit

NASTAVENI ORGANIZACE

Nastaveni uZivatele Nazev organizace Mova organizace. 0.p.5.

Zmeéna hesla Ulice | [ zni

o
Cislo popisné 403

Dokumenty organizace

Gislo orientaéni

ObeC  praha 1
Cast obce
nepavinng
PSC 11010
Kraj Hiavni mésto Praha C_

Okres Praha 1 _'

Obrazek 15: Nastaveni organizace 1/3

Nazev organizace — oficidlni ndzev organizace

Ulice — zaddavejte bez Cisla popisného

Cislo popisné — uvedte &islo popisné

Cislo orientaéni (nepovinné) — uvedt e&islo orientaéni

Obec — uvedte obec nebo mésto, kde Vase organizace sidli

Cast obce (nepovinné) — uvedte ¢ast obce nebo méstskou €ast/Etvrt
PSC — zadavejte ve tvaru bez mezery

Kraj — vyberte z nabidky

Okres — vyberte z nabidky

FAKTURACN] UDAJE ORGANIZACE

Finantni Gfad Bmo | (288)

Pravni sUbjekivita  opzanske sdruzent podle zakona & 83/1990 Sb.

BANKOVNi UDAJE ORGANIZACE

Cislo G2tu 2345678902

Banka | ajr pank (3030) [=]

Obrazek 16: Nastaveni organizace 2/3
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Finan¢ni ufad — vyberte z nabidky
Pravni subjektivita — vyberte z nabidky
Cislo uétu — zadavejte bez ¢iselného oznaceni banky, to se zadava v dalsi polozce

Banka — vyberte z nabidky

KONTAKTNI INFORMACE ORGANIZACE

Telefon 433456789

E-mail info@organizace.cz

Adresa datové
schranky
nepovinne;

qwertz

Internetova prezentace
(nepovinng;

Www _organizace.cz

OSOBA JEDNAJICI JMENEM ORGANIZACE

Jmeno a pijmeni 15, Novak

Funkce v organizaci jednatel

E-mail jan.novak@organizace.cz

ULOZIT

Obrazek 17: Nastaveni organizace 3/3

Telefon — zadavejte oficialni telefonni Cislo organizace

E-mail — zadavejte oficidlni e-mailovou adresu organizace

Adresa datové schranky (nepovinna) — uvedte pouze v pfipadé, Ze ji mate

Internetova prezentace (nepovinné) — uvedte webovou adresu, kde jsou oficidlni stranky Vasi
organizace

Osoba jednajici jménem organizace — tato osoba bude uvedena na Zadosti o dotaci
Funkce v organizaci — zadejte funkci osoby jednajici jménem organizace (jednatel, feditel ap.)

E-mail — zadejte e-mailovou adresu na uvedenou osobu jednajici jménem organizace

Dokumenty organizace

7 v

Do této casti vkladate obecné dokumenty, které se automaticky prikladaji ke kazdé Zadosti, kterou
podavate. Pokud jsou néjaké soubory specifické jen pro néjakou Zadost, vkladaji se pfimo v Zadosti
(napf. podrobné informace o projektu).
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Jste piihlasen jako novak Udaje o organizaci  Odhlasit

NASTAVENI - DOKUMENTY ORGANIZACE

S Zatim neméate nahrany Zadné soubory - novy soubor miZete nahrat zelenym tiatitkem vpravo
Nastaveni uZivatele

Zmeéna hesla PRIDAT NOVY DOKUMENT

Nastaveni organizace

» Dokumenty organizace

Obrazek 18: Dokumenty organizace bez nahranych soubori

Jste pfihlaen jako Jan Novak Udaje oorganizaci  Odhlasit

NASTAVENI - DOKUMENTY ORGANIZACE

Nastaveni uZivatele PRIDAT NOVY SOUBOR

Zména hesla Soubor | Vybrat soubor | vyr.2011final.pdf

Nastaveni organizace: <
Nazev souboru  wyrozni zprava za rok 2011
» Dokumenty organizace

Typ souboru

Dal3i inf bjekt!
(nepovinné al3i informace o subjektu E

NEUKLADAT VLOZIT DOKUMENT

POTREBUII POMOC!

A

Obrazek 19: Dokumenty organizace - Pfidat novy dokument

Soubor — tlacitkem Vybrat soubor vybirate soubor z disku pocitace, velikost souboru je limitovana
nastavenim serveru. Server by mél umét nahravat soubory do max. velikosti jednoho souboru 30 MB.
Doporucujeme vsak vkladat, pokud je technicky mozné, co nejmensi soubory. V prlibéhu nahravani je
vétsSinou zobrazovdno mnoiZstvi nahraného souboru v procentech ve stavovém radku prohlizece.
Pokud je soubor vétsi nez je povoleny limit, probéhne nahravdni az do 100 % a poté se soubor
neobjevi mezi nahranymi soubory.

Nazev souboru — slovni pojmenova souboru tak, aby bylo zfejmé co obsahuje. Uvadi se pouze, pokud
potfebujete plvodni nazev souboru zménit. Uvadi se bez pfipony, ta je ponechana z plvodniho
nazvu souboru.

Typ souboru — vyberte typ nahravaného dokumentu. Pfedvolby Vas povedou k tomu, abyste nahrali
vSechny potfebné dokumenty do systému. Volit mizZete mezi: Bankovni identifikace uctu, Doklad

o pravni subjektivité, Doklad o pridéleni IC, Dal$i informace o subjektu.

Jste pfihlagen jako Jan Novak Udaje o organizaci  Odhlasit

NASTAVENI - DOKUMENTY ORGANIZACE

Stahnout

Nastaveni uzivatele Vvyroéni zpriva za rok 2011 (FDF, 7.37 MB)
. Q Datum posledni aktualizace: 13.9.12 01:10
Zare ek Typ dokumentu: Dalsi informace o subjektu

Nastaveni organizace

PRIDAT NOVY DOKUMENT

Dokumenty organizace

Obrazek 20: Dokumenty organizace — prehled
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Soubory lze jen nahravat, nelze je mazat. Pokud nahrajete jiny soubor nebo se zméni doklad napfr.
o pravni subjektivité, nahrajte ho tam. U vSech souborl je evidovan datum a cas vloZeni. Tim je vidét,
ktery soubor je nejnovéjsi a tedy pro stavajici projekty aktualni. Seznam dokumentid organizace se
automaticky ptiklada do Zadosti.
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ZaloZeni projektu

Pokud nebudete mit v Udajich o organizaci vyplnéné véechny povinné tdaje, bude Vam pfi vstupu do
Casti PROJEKTY vracena chyba: CHYBA V NASTAVEN{ ORGANIZACE.

INFORMACNI SYSTEM o
PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI

Jste piihlaZen jako Jan Novak

CHYBA V NASTAVENI ORGANIZACE

V soutasné chvili vam chybi vypinéné nékteré povinné hodnoty u vaéi organizace, bez kterych neni moZné vstoupit do sekce projektu.

Doplfite prosim chyb&jici poloZky.

Obrazek 21: Chybové hlaseni pfi vstupu do ¢asti PROJEKTY

Obecny popis obrazovky PROJEKTU

Jste piihladen jsko Jan Nowak I:Fdaje oorgenizeci  Odhlasit

ROZPRACOVANE PROJEKTY o

o peleih Boeol oo

Frojeit na prevend kriminslity 00Z6/PK/2013 Oblest pravence siminslity 2012 Ctevieny

ZALOZIT NOVY PROJEKT @ @ @

PROGRAMY NA REALIZACI AKTIVIT V OBLASTI PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI

Pokud je va& projekt moZne zaradit do vice kategorii / témat, zvolte to, které je majoritni

OBLAST PROTIDROGOVE POLITIKY 2013 OBLAST PREVENCE KRIMINALITY 2043

ZALOZIT PROJEKT podani do 20.9.2012 ZALOZIT PROJEKT pedéni do 20,8.2012

13 0029/PP/2013 Oblast protidrogove politity 2012 Padany 228120933

Obrazek 22: Obecny popis obrazovky PROJEKTU

® UDAJE O ORGANIZACI — rychly odkaz na editaci Udaji o uZivateli/organizaci a k pFidavani
dokumentd, tykajici se organizace (ne konkrétniho projektu)

@ ODHLASIT — odhldseni z IS. Poté se zobrazi Gvodni stranka IS.

® ROZPRACOVANE PROJEKTY — seznam rozpracovanych projektl, dodateéné jiz neni moiné
ménit Evidencni Cislo a Dotacni program, rozpracovanych projektd mulzete mit v kazdé
oblasti vice. Po prekroceni datumu, do kdy je povoleno podavani projektl, budou tyto
rozpracované projekty pro uZivatele znepristupnény. Souc¢asné mulzete mit v kazdé oblasti
zaloZenych nékolik Projektl, podavat pak muzete jen nékteré z nich.
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®
®

EDITOVAT — pomoci tohoto tlacitka editujete cely projekt

SMAZAT - pomoci tohoto tlacitka trvale smaZete rozpracovany projekt, pfed smazanim jste
systémem dotdzani na potvrzeni akce.

Potvrzeni odstranéni polozky

Skutedné si prejete odstranit vybranou polozku?
Po odstranéni nebude mozné polozku obnovit, data
budou smazana.

Obrazek 23: Dotaz pfed trvalym smazanim rozpracovaného projektu

ZALOZIT NOVY PROJEKT — vybirate z nize uvedenych oblasti a zelenym tla¢itkem ZALOZIT
PROJEKT vytvofite zaddnim ndazvu projektu novy rozpracovany projekt (je mu automaticky
pfidéleno evidencni Cislo). POZOR! Vénujte zvySenou pozornost vjaké oblasti projekt
zakladate.

Jste piihlaZen jako Jan Novék Udaje o organizaci ~ Odhlsit

OBLAST PREVENCE KRIMINALITY 2013 - ZALOZENI NOVEHO PROJEKTU

Nazev projektu
proj Projekt na prevenci kriminality] Zadejte zakladni informace

o projektu, po jejich vioZeni

= = — — = = = vém budou zpiistupnény
ZPET NA UVODNI STRANKU DOTACNICH PROGRAMU ZALOZIT NOVY PROJEKT zbyvajici kapitoly projektu,
Kkteré je nutné vypinit.

Obrazek 24: ZaloZeni nového projektu zadanim jeho nazvu

PODANE PROJEKTY — seznam podanych projektd, ktery se zobrazi ai po prvnim podanym
projektu (nejprve je nutné tedy projekt v rozpracovanych dokondit, uzavfit a podat). Projekt,
ktery je vtomto seznamu, je podany k formalnimu a naslednému hodnoceni. Stav hodnoceni
mUzZete sledovat ve sloupci STAV.

STAHNOUT PDF ZADOSTI — pomoci tohoto tlagitka si stdhnete (zobrazite) PDF format Vasi
findIni Zadosti. Tuto Zadost vytisnete, podepiSete a s ostatnimi dokumenty a nalezitostmi
odeslete dle pokynl v Metodice vyhlasenych program.

15/33



UzZivatelska prirucka k is-prevence.msmt.cz zafi 2012 (verze 1.1)

Editovat projekt

Jste piinla3en jako Jan Novak Udaje o organizaci  Odhldsit

PROJEKT NA PREVENCI KRIMINALITY

b Piehled projektu
NAHLED PROJEKTU

Zakladni (daje o projektu

Zakladni idea a struény obsah

projektu V seznamu vlevo jsou odkazy na formulafe jednotlivych Easti projektu. Pokud ma poloZka Sedou ikonu s kfizkem Lad, neni vypinénd, pokud zelenou v} e
v pofadku vyplnéna.
Cilova skupina
Mzdové prostiedky (MP) v}
Neinvestiéni wydaje (ONIV) v}
Zdroje financovani |v]
Kontaktni osoba projektu
Pfipojené soubory v}
« Seznam viech projektl organizace
/ X
POTREBUJI POMOC! 4 s

Projekt je pro prehlednost rozdélen na nékolik kapitol (levy sloupec). Postupnym vypliovanim kapitol
docilite formalni/technické Gplnosti vyplnéni Zadosti. IS se snazi v co nejvétsi mife mit nastavend
pravidla tak, aby hlidala uZivatele ve spravnosti zadavanych hodnot. Systémové kontroly vsak neni
mozZné pouzit na zcela vSechny ¢asti systému. Poddvané projekty jsou rozdilné a nelze tedy vSechny

systémové kontroly zobecnit. Z toho dlvodu jsou jiZ nékteré kapitoly oznacené ikonou zelené fajfky,
ktera znaci, Ze je vyplnéni kapitoly v poradku.

Napf.: Zelena fajfka u Pfipojenych souborl znamen3, Ze jsou soubory nepovinné, a proto mzZe byt v
poradku i to, Ze tam Zadné nejsou. Zelena fajfka u Mzdovych prostfedkli znamenad, Ze nemusi Zadatel
u projektu Zadat Zadné prostfedky na mzdy. Je tedy v potradku, Ze je tam vyplnéna hodnota nula K¢.

Kontroly, které jsou ve formulafich integrované:

e ZATRZITKA U KAPITOL — pokud to systémova kontrola dovoluje a pokud chybi v kapitole
doplnéné povinné polozky je krizek Sedy, pokud jsou polozky jakkoliv vyplnéné fajfka
zezelena. Pokud budou viechny fajfky zelené, bude mozné teprve projekt podat.

e OPUSTENI STRANKY KAPITOLY — na konci kazdé kapitoly je tladitko na uloZeni zmén ve
formulafi. Pokud budete chtit stranku opustit a nestisknete tlacitko Ulozit zmény, budete
vyzvani, zda chcete stranku opustit (bez uloZzeni zmén) nebo na strance zUstat.

Ve formulafi byly provedeny zmény, skuteéné choete opustit
stranku bez ulozeni?

Jste si jisti, Ze chcete opustit tuto stranku?

| Opustit tuto stranku | [ Zistat na této strdnce

Obrazek 25: Dotaz pifed opusténim formulare s neulozenymi zménami
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e CHYBOVA HLASENI - zobrazuji se u jednotlivych poli formuldit po akci UloZit zmény.
Oznamuji uZivateli, jaké chyby se v daném poli dopustil. Dokud nebudou vsechny chyby
odstranény, nebudou Udaje ve formulafi ulozeny.

Kapitola prehled projektu

Tato kapitola slouzi k tfem Ukontm:

NAHLED PROJEKTU — v pravé ¢asti okna je tlaéitko, které zobrazuje aktudlni nahled #4dosti tak, jak by
byla v ptipadé uzavieni projektu findlné vyplnéna.

PODANI PROJEKTU - v pfipadé, 7e jsou vyplnény viechny kapitoly projektu (viechny maji zelenou
fajfku) a soucasné je vyrovnany rozpolet, zobrazi se zde tla¢itko UZAVRIT A PODAT HOTOVY
PROJEKT. Pokud ho stisknete, bude bez jakéhokoliv dotazu projekt uzavien, presunut do Podanych
projektt a bude zpfistupnéno ke staZeni PDF Zadosti, které si na strdnce PROJEKTY oteviete a
vytisknete.

Jste piihlaen jako Jan Nowak Udsje o organizaci  Odhlasit

PROJEKT NA PREVENCI KRIMINALITY

» Piehled projektu
NAHLED PROJEKTU UZAVRIT A PODAT HOTOWY PROJEKT

Zakladni (daje o projektu

<]

Zakladni idea a struény obsah v]
projektu Planované naklady projektu Planované zdroje financovani Rozdil
. . 20851% 2095198 0
Cilova skupina ]
B - W seznamu vievo jsou odkazy na formuldfe jednotiivich Sasti projektu. Pokud ma poloZka Sedou konu s kfiZkem L, nenivypinénd, pokud zelenou [~} &

Mzdové prostredky (MP) [v] v pofadku vypin&na

Neinvestigni vidaje (ONIV) ]

Zdroje financovani v]

Kontaktni oscba projektu ]

Pfipojené soubory v]

-« Seznam viech projektl organizace

Obrazek 26: Kapitola Pfehled projektu - stav pfed podanim projektu

KONTROLA VYROVNANOSTI ROZPOCTU - v piipadé, Ze budete mit vypInéné né&jaké vydaje projektu,
zobrazi se v kapitole Prehled projektu tabulka s kontrolou vyrovnanosti rozpoctu. Jeji dorovnani
provedete v kapitole Zdroje financovani.

NAHLED PROJEKTU

Pldnované naklady projektu se li%i od pldnovanych zdrojl financovani. Pro podéni Zddosti je nezbytné tyto kapitoly sladit.

Planované naklady projektu Planované zdroje financovani Rozdil
208519 204455 5050

W seznamu vievo jsou odkazy na formulafe jednotliviych Easti projektu. Pokud ma poloZka edou ikonu & kfiZkem L, nenivypinéna, pokud zelenou =, i
v pofadku vyplnéna.

Obrazek 27: Kontrola vyrovnanosti projektu — projekt neni vyrovnany
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Ndhled projektu

Volbou tla¢itka NAHLED PROJEKTU v kapitole Pfehled projektu se zobrazi Nahled zadosti. Zde si
mUzZete v prehledné formé zkontrolovat véechny Udaje zadané jak v Udajich o organizaci, tak Udaje
z jednotlivych kapitol Zadosti.

Nahled Ize zobrazit v jakékoliv fazi vyplhovani projektu, tedy i v pfipadé, Ze jesté neni vSe zcela
v pordadku. Jednotlivé kapitoly jsou do Nahledu projektu doplfiovany postupné tak, jak jsou
vyplhovany. Nahled obsahuje vodoznak, aby si uZivatelé nepletli Nahled projektu s finalni Zadosti.
Nahled lze tisknou pfimo z internetového prohlizece (CTRL+P, popf. Soubor -> Tisk).

Opusténi ndhledu provedte tlagitkem ZAVRIT NAHLED, které je umisténo v pravé horni ¢asti okna.

PROJEKT NA PREVENCI KRIMINALITY

NAHLED PROJEKTOVE ZADOSTI

Z4dost o stitni dotaci

Nazev poskytovatele dotace: MEMT Evidencni éislo: 0026/PK/2013
Dotaéni oblast: Oblast prevence kriminalty 2013

Realizace projektu (podet let):  1.1.2013 - 31.12.2015 (3 roky)

Nazev projektu: Projekt na prevenci kriminality

Plsobnost projektu: Mistni (v plsobnosti jednoho bivalého okresu) Piusobnost v krajich: Liberecky kraj

CELKOVY ROZPOCET

Celkem (KE) Z toho dotace (KE) Dotace (%)

Mzdové prostiedky (MP) 209519 199489 95

z toho platy HPP 114380 114380 100

z toho odvody HPP 38889 38889 100

z toho DPC 37500 30000 80

z toho odvody DPC 12750 10200 80

z toho DPP Bo0n 000 100

z toho odvody DPP 1] o i}
Neinvestiéni vydaje (ONIV) 1} 0 0

Celkové vydaje projektu 209519 199469 95

Obrazek 28: Ukazka casti Nahledu projektu

Kapitola Zakladni udaje o projektu

V této kapitole vyplfiujete zakladni idaje o projektu.
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Nazewv projektu Projekt na prevenci kriminality
Realizace od 4.1 2012

Realizace do 21122015

Plsobnost projektu Mistni {v plsobnosti jednoho byvaléha chresu) E
Pisobnost v krajich Hlavni mésto Praha
Jihoéesky kraj

Jihomoravsky kraj
Karlovarsky kraj
Kralovehradecky kraj
| Liberecky kraj
WMoravskoslezsky kraj
Qlomoucky kraj
Pardubicky kraj
Plzensky kraj
StredoCesky kraj
Ustecky kraj
Kraj Wysodina
Zlinsky kraj

Oznaét vie Odeznaét vie

Obrazek 29: Zakladni udaje o projektu 1/2
Nazev projektu — zde je mozné kdykoliv ménit nazev projektu

Realizace od — zde vypliujete datum zacdtku realizace projektu. Najetim mySi nad vstupni pole se
objevi ndpovéda s limitnimi datumy, které pole akceptuje. Kliknutim do pole se zobrazi interaktivni
panel s kalendarem, ve kterém muzZete poZadovany datum vybrat nebo mizZete datum pfimo do pole
vepsat z kldvesnice (je to rychlejsi). Skryti panelu s kalendafem provedete kliknutim levého tlacitka
mysi do okna vedle kalendare.

Realizace do — zde plati stejna pravidla jako u Realizace od. U viceletych projektl zde zadavate
datum, kdy opravdu chcete, aby projekt koncil (pfestoZze ve zbytku Zadosti vypliujete finanéni
rozpocty jen na 1 rok, ve kterém projekt pravé pobézi).

Plsobnost projektu — vybirdte z moznosti: mistni, krajska, celostatni. U mistni i krajské plisobnosti
musite zaskrtnout nize kraj, kde bude plsobnost projektu. U celostatni systém sam vybere vSechny
kraje. Vybér krajll Ize libovolné upravovat pomoci zaskrtavacich tlacitek.
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Zadatel ie Ano
Pedagogicko-
psychologicka poradna @ Ne

Pedagogicko- - PPP Liberec
psychologicka poradna PPP Ceskd Lipa PPP Lomnice nad
PPF Jablonec nad Popelkou

Nizou - 5. kvétna
&l

PPP Jablonec nad
Nisou - Palackého
118148

PPP Raspenava
PPP Semibe

m

-

ProhlaZenio @ Prohladuji #& organizace ke dni podani #adosti nema #adné zavazky po Ihité splatnosti ve vztahu ke statnimu rozpottu,
bezdluZnosti  statnimu fondu, zdravotni pojistovné, organim socidinho zabezpedeni, rozpoétu Gzemniho samospravného celku

QOrganizace ma ke dni podani Zadosti zavazky

Cizlo akreditace

ULOZIT

Obrazek 30: Zakladni udaje o projektu 2/2

Zadatel je Pedagogicko-psychologicka poradna — pokud je zvoleno ANO, nenabizi se okna pro vybér
poradny. Pokud je vybrano NE, musite zvolit vlevém okné Pedagogicko-psychologické poradny,
kterych se Vas projekt tyka. Podle vySe uvedeného kraje Vam jsou automaticky poradny nabizeny.
Jejich seznam si rozevirdte kliknuti na nazev kraje. Vybér provadite kliknutim na nazev poradny
vlevém okné. Poradny presunuté do pravého okna jsou povaZovany za vybrané. Pokud chcete
poradnu z vybéru odstranit, staci, kdyzZ na jeji nazev kliknete v pravém okné.

Prohlaseni o bezdluznosti — vyberte podle Vam znamé skutecnosti

Cislo akreditace (nepovinné) — pokud vlastnite akreditaci v rdmci DVPP, uvedte jeji &islo.

Kapitola Zakladni idea a strucny obsah projektu

V této kapitole se vypliuji popisy tykajici se obsahu projektu. V nize uvedeném ndahledu formulare
jsou v jednotlivych polich uvedeny napovédy, jaké udaje se v polich ocekdvaji a kolika znaky jsou
limitovany. PrestoZe se miZete k tomuto formulafi vracet a texty editovat, je nutné pro prvni uloZeni
mit vyplnéné vSechny polozky formulare. U kazdé poloZky je pravy dolni rok ramecku opatien prvkem
pro zménu velikosti pole. Roh chytnéte levym tlacitkem mysi a pole si taZenim mysi zvétsete. Bude se
Vam text lépe Cist a editovat.

Pokud mate text pfipraveny napt. v textovém editoru, je mozné ho do poli vkladat pred schranku
(CTRL+C kopirovat, CTRL+V vlozit).
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Popis projekiu | Zdivednéni projektu,, obsah projektu, popis jednotlivich Sinnosti, max. 2000 znaki
A
Popis cllove skupiny  charskteristiva, velisost 2 vEkova struktura cilové skupiny, pfedchozi speluprice s metody préce s cilovou skupinou, max. 2000 znskl
projektu P
“
Predpokladany pfinos Fiedpokladany pfinos, max. 500 znakl
projektu v cblasti P
prevence rizikového B
chowvani
S_truénir POPiE | Pokud je projekt reslizovén jinym subjestem ne? fadstelem, uvedte navic, kdo mé jaké rkudenosti s reslizac programil prevence rizik.
redlizatora projektu | chovéni a vymezeni spoluprice Zadstele a subjektu, max. 500 znakd -
Personalni zajigténi Fopis organizaéni struktury, popis jednotlivich pozic v ramai projeXtu, jejich vazky, max. 500 znakl
projektu -
Harmonogram | Harmonogram realizace projeitu, max. 500 znaki
redlizace projektu P
ULOZIT

Obrazek 31: Zakladni idea a strucny popis projektu

Kapitola Cilova skupina

V této kapitole se definuje typ prevence, pocty dotcenych subjektl a osob, seznam skol, kde bude
program realizovan.

Projekt je zaméren na selektivni lz‘
prevenci

Pocet kol =

Poéet trid

[=]

Podet Zaki  1ap
Pocet skupin = 42

Velikost skupin dle {2
poétu cilové skupiny

Pocet pedagogll | 1p
Pocet rodich | ap

Seznam £kol, kde bude . A Stahnout
program realizovan skoly zapojene v projektu (RTF, 5 B)

Datum nahrani 13.9.12 23:35 Odstranit
RTF

Pridat novy soubor

Spubor | Vybrat soubor | Scubor nevybran

Nazev

ULOZIT

Obrazek 32: Cilova skupina

Podle typu prevence (vSeobecnd, selektivni, indikovana) se nize vyfiltruji jen ty poloZky, které jsou
potiebné. Na obrazku je uveden priklad selektivni prevence, kde se uvadi nejvice udaju.
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Seznam skol, kde se bude program realizovat je feSen formou pfilohy. Seznam tedy vypracujte
v libovolném editoru a jako soubor ho pfidejte do formulare. Potvrzeni se provadi tlaéitkem ULOZIT.

Kapitola Mzdové prostiredky (MP)

V této kapitole se zadavaji viechny typy mzdovych nakladéi DPP (Dohoda o provedeni prace), DPC
(Dohoda o pracovni ¢innosti) a HPP (Hlavni pracovni pomér). U vSech typl je moZné pozadovat 100 %
dotace. Formular se snaZi prlibézné pocitat mzdové naklady. Soucet vSech Mzdovych prostredk
nesmi presahnout ¢astku 250000 K¢.

Mzdové prostfedky ~ Projekt dosud nendrokuje Z&dne DPP
DPP

Ptidat novou DPP

Jméno a plijmeni  karglina \Wyborna

epovinné
Funkce | pedagog

Druh Einnosti | |ator
DosaZené vzdélani  yg |Z|
Planovany pocet hodin | 9g
praci na projektu

Délka odbomné praxe (v | 12
celych letech)

Honorar za hodinu (KE) g

Celkovy honoraf: 6000 K&

PoZadovana dotace  gppp
(bez odvodd) (KE)

PoZadovana dotace na
odvody (KE)

PRIDAT DPP

Obrazek 33: Ukazka vyplnéni formulafe pro vlozeni DPP

Jméno a prfijmeni (nepovinné) — zde neni nutné vypliovat jméno konkrétni osoby, v dobé psani
projektu nemusi byt znama nebo se mlze béhem projektu zménit.

Funkce — vyplnte funkci, kterou bude osoba v rdmci projektu zastavat

Druh €innosti — vyplite, jaky druh ¢innosti bude osoba vykonavat

Dosazené vzdélani — vyberte z nabidky: SS, VOS, VS (Bc.), VS.

Planovany pocet hodin praci na projektu — vypliite celé Cislo za celou dobu projektu (max. 300)
Délka odborné praxe (v celych letech) — vypliite

Honoraf za hodinu (K¢) — vyplrite
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Celkovy honoraf#: — ¢astka ziskand vynasobenim hodin x honoraf za hodinu. Je zde uvadén pro
kontrolu.

Pozadovana dotace (bez odvodi) (K¢) — uvedte, jak velkou ¢ast z celkového honorare pozadujete
z dotace.

Pozadovana dotace na odvody (KE) — uvedte castku, kterou budete potfebovat na odvody.
Odhadnéte podle toho, jak budete vyplacet mzdu (viz. zména zdkona od 1.1.2012 — od c¢astky
10500 K¢/més. se jiz odvadi 34 %)

Mzdové prostiedky Karolina Vyborna (pedagog - lektor) Odstranit
DPP  Praxe: 12 let, Vzdalani: V3
Planovany pocet hodin prace na projektu: 20 hodin
Haodinovy honoraf: 300 Ké
Planovany honoraf (bez odvodi): 6000 K&
PoZadovana dotace: 6000 KE
PoZadovana dotace na odvody: 0 K&

Obrazek 34: Ukazka spravné uloZzenych dat pro mzdové naklady DPP

Po stisku tlagitka PRIDAT DPP se poloiky uloZi, nad tabulkou se zobrazi jako doklad o spravném
vloZeni, vpravo je k dispozici tla¢itko ODSTRANIT, kterym konkrétni mzdovy poZzadavek mUzete zrusit.
Nelze dodatecné opravovat jednotlivé radky v pozadavku, vZdy je nutné odstranit cely poZadavek a
vyplnit ho znovu.

Celkovy rozpofet na mzdy: 6000 Ké
Celkovy rozpofet na odvody: 0 Ké
Celkovy rozpotet na mzdy véetné odvod(: 6000 K&

Celkové zadana dotace na mzdy. 6000 Ké
Celkové 7adana dotace na odvody: 0 K&
Celkové Zadana dotace na mzdy vieiné odvodu: 6000 Ké

ULOZIT

Obrazek 35: Ukazka sumare mzdovych nakladd

Na zavér celé stranky je pod viemi mzdovymi po?adavky sumarizace. Tlaéitkem ULOZIT provedete
znovuuloZeni hodnot a navrat na stranku Pfehled projektu. Tlagitka PRIDAT DPP, PRIDAT DPC,
PRIDAT HPP vidy pfimo hodnoty v daném formulaFi uloZi a neni jiz nutné uloZeni potvrzovat na konci
stranky tla¢itkem ULOZIT.
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Mzdové prostredky
DPC

(asistentka)
Vzdélani: $5, Uvazek: 150 hodin

Odstranit

Hodinovy honoraf: 250 K&

Planovany honoraf (bez odvod(): 37500 K&
Planované odvody za honoraf: 12750 Ké
PoZadovana dotace: 30000 Ké
PoZadovana dotace na odvody: 10200 K&

Piidat novou DPC

Jmeéno a pfijmeni

Funkce
DosaZené vzdélani  gg |Z|

Planovany poéet
odpracovanych hodin

Honoraf za hodinu (KE)

PoZadovana dotace
(bez odvodi) (KE)

PRIDAT DPC

Obrazek 36: Ukazka ulozenych hodnot a formulare pro vlozeni DPC

Na obrazku je uveden priklad vyplnéni DPC, kdy nebylo vypInéno jméno a pozadovand dotace nebyla
pozZadovdna v plné vysi (plnd — 37500 K¢, pozadovana — 30000 K¢). Pozadovana dotace na odvody je
dopocitavana automaticky k ¢astce Pozadované dotace (v nasem pripadé 34 % z 30000 Kc¢).

Polozky ve formulafi se vypliuji obdobné jako ve formulafi pro DPP.

Mzdové prostfedky  Projekt dosud nendrokuje Zadné HPP
HPP

Pridat novou HPP

Jmeéno a pfijmeni

nepovinné
Funkee | yadoudi projektu

Potet mésicd | g
Dosazené vzddlani | 3 (ac) [~]

Uvazek (zadejte &islo) 4

Délka odborné praxe g
Platové tiida 14 [=]

Dal3i slozky mzdy (KE)  oppo

PoZadovana dotace |
(Ke)

PRIDAT HPP

Obrazek 37: Ukazka vyplnéni formulafe pro viozeni HPP (bez pozadované dotace)
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Ve formulafi HPP je u mzdy vychazeno ze statem stanovenych platovych tfid a tarifovych platd. Proto
neni mozné (neni implementovano v IS) priibézné informovat uZivatele o celkovém platu HPP. Pokud
chcete védét, na jakou €astku plat vychazi, predvypliite véechny tdaje, stisknéte tlacitko PRIDAT HPP
a podle vypocitanych hodnot si poznamenejte vypocitany Planovany honorar (bez odvodu). V nasem
konkrétnim pfipadé to bude pro 100% dotaci ¢astka 114380 K¢.

Mzdové prostiediy (vedouci projektu) Odstranit
HPP  vzdélani: VS (Bc.), Uvazek: 1

Potet mésicl: 6
Délka odborné praxe: 3 let
Platova tfida: 11
Dalsi slozky mzdy: 2000 K&
Planovana tarifni mzda: 112380 K&
Planovany honoraf (bez odvadd): 114380 K&
Planované odvody za honoraf: 38889 K&
Pozadovana dotace: 0 KE
PoZadovana dotace na odvody: 0 K&

vo

Obrazek 38: Ukazka ulozenych dat pro mzdové naklady HPP s vypoctem planovanych honoraf

Nyni pomoci tlacitka ODSTRANIT zruste nepotiebnou polozku a vypliite formuldr znovu i se spravné
Pozadovanou dotaci.

Mzdové prostiedky Projekt dosud nendrokuje Zadné HPP
HFPP

Ptidat novou HPP

Jmeéno a pfijmeni

Funkce  yedouci projektu
Pocet mésich
Dosazené vzdéléni | v3 c) [=]
Uvazek (zadejte isla) | 4
Délka odborné praxe g
Platova tfida | 14 []
Dal3i slozky mzdy (KE) oo

PoZadovana dotace  44433p
(Ke)

PRIDAT HPP

Obrazek 39: Ukazka vyplnéni formulafe pro vlioZeni HPP (s poZadovanou dotaci)

Vyplite formulaf znovu véetné PoZzadované dotace (Kc).
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Mzdové prostiediy (vedouci projektu) Odstranit
HPP  vzdalani: VS (Bc.), Uvazek: 1

Pocet mésict: 6
Délka odborné praxe: 5 let
Platova tfida: 11
Dal3i sloZky mzdy: 2000 K&
Planovana tarifni mzda: 112380 K&
Planovany honoraf (bez odvodd): 114380 K&
Planované odvody za honoraf: 38889 K&
PoZadovana dotace: 114380 K&
PoZadovana dotace na odvody: 38889 K&

Obrazek 40: Ukazka spravné uloZzenych dat pro mzdové naklady HPP

Po uloZeni hodnot z formuldre budou vloZzené Mzdové prostfedky HPP vypadat tak (viz obrazek), ze
bude opét k pozadované dotaci pfipocteno 34 % dotaci na odvody.

Celkovy rozpotet na mzdy: 157880 KE
Celkovy rozpofet na odvody: 51639 K&
Celkovy rozpofet na medy véetné odvodi: 209519 Ké

Celkové Zadana doface na mzdy: 150380 K&
Celkové Zadana dotace na odvody. 49089 Ké
Celkové 7adana dotace na mzdy vietn& odvod: 198468 K

Obrazek 41: Celkovy rozpocet na mzdy, ktery odpovida p¥ikladim DPP, DPC a HPP uvedenym vyse

Kapitola Neinvesti¢ni vydaje (ONIV)

V této kapitole vyplniujete veskeré neinvesticni vydeje projektu. Na nékteré je moZné pozZadovat
dotaci, u jinych je jiz predvyplnéno ,MSMT nehradi“. U viech nakladovych poloZek, které maiji
nenulovou hodnotu je povinné vyplnit komentaf. Na zavér celé tabulky je celkovy sumar vyplnénych
polozek vzhledem k limitlim, které plati pro financovani projektu. Tyto limity jsou vSak vypocitany az
po uloZeni formulare. Proto doporucujeme formular vypliovat postupné a pribézné ho ukladat na
konci stranky tla¢itkem ULOZIT.

Pokud budete mit dotazy k vyplfiovani poloZek Neinvesti¢nich vydaju, obratte se pomoci HELPDESKU
s dotazem na pracovniky MSMT.
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Poloika Celkové naklady (K¢) PoZadovana dotace (KE)

1.1 Materialové naklady

Potraviny 0 MSMT nehradi
Komentar

Kancelaiské potieby 0
Komentar

Vybaveni do 40.000,- KE software do 60.000,- K&
Komentar
Pohonné hmoty 0

Komentar

1.2 Nematerialové naklady

Ostatni nematerialové naklady 0

Komentar
Elektiina 0 M3MT nehradi
Plyn 0 M3MT nehradi
Vodné 0 M3MT nehradi
Jiné energie 0 M3MT nehradi

Obrazek 42: Neinvesticni vydaje (ONIV) 1/4

1.4 Opravy a udrZovani

Opravy a udriovani budov 0 MEMT nehradi

Opravy a udrZovani aut 0 MSMT nehradi

Ostatni opravy a udrZovani 0 MSMT nehradi
Komentaf

1.5 Cestovné

Cestovné zaméstnanci 0
Komentaf

Cestovné klientd o]
Komentaf

Obrazek 43: Neinvesticni vydaje (ONIV) 2/4
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1.6 Ostatni sluiby

Telefony 0
Komentaf
Postovné 0
Komentaf
Ostatni spoje 0
Komentaf
Najemné 0
Komentaf
Pravni a ekonomické sluiby 0
Komentar
Skoleni a vzdélavani 0
Komentaf
Pofizeni DDNM do 60 tis. K& 0
Komentaf
Jiné ostatni sluZby 0
Komentaf

Obrazek 44: Neinvesti¢ni vydaje (ONIV) 3/4

1.7 Jiné provozni naklady

Odpisy 0
Komentar
Jiné provozni naklady 0
Komentar
Jiné provozni naklady 0
Komentar
Ostatné mzdové naklady 0
Komentar
Ostatni socialni naklady 0
Komentar

éni poZadované dotace na ONIV (vypoctitané pfi poslednim uloZeni)

Limity dotace na sluZby maximalné 40% 0 KE z 157880 K¢ vyuZite 0%
celkového rozpottu

Limity dotace na material maximalné 25% 0 K& z 157880 K¢ vyuZito 0%
celkového rozpottu

ULOZIT

Obrazek 45: Neinvesticni vydaje (ONIV) 4/4

Na zavér véechny hodnoty uloZte tlatitkem ULOZIT.
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Kapitola Zdroje financovdni

V této kapitole vypliiujete veskeré zdroje financovani projektu tak, aby byl rozpodet vyrovnany. To
znamen3, Ze soucet vsech Aktudlnich souhrn zdroju se musi rovnat Celkovym vydajliim projektu.
Celkové naklady projektu je pak prosty soucet ONIV a MP z fadku Celkové vydaje projektu.

Zdroj financovani Heinvestiéni vydaje (ONIV) v K& Mzdové prostiedky (MP) v Ké
MEMT 0 199469
Utad viady 0 5000
MPSV ] ]
MZ ] ]
MV ] ]
Ostatni rezorty statni spravy o 1]
Kraj ] o
Obec ] ]
Ufady price 0 0
Fondy zdrav. pojistoven o o
Hadace zahraniéni i tuzemské o o
Sbirky 0 o
Sponzorské dary ] ]
Pfijmy od klientd a 1]
Prostiedky strukturalnich fondia EU o o
Ostatni (konkretizujte) a 1]
Komentaf

Aktudlni souhrn zdroji 0

Celkové vydaje projektu 209519

Celkové naklady projektu 209519

Obrazek 46: Zdroje financovani

V uvedeném pfikladu ¢ini Aktualni souhrn zdroji (0 + 204469 = 204469 Kc), Celkové naklady
projektu jsou vSak 209519 K¢. Je tedy nutné jesté pokryt 5050 KE. Celkové vydaje projektu jsou
s¢itany z kapitol Mzdové prostfedky (MP) a Neinvesticni vydaje (ONIV). V tabulce se rozlisuje pokryti
Neinvesti¢nich vydaji a Mzdovych prostfedkd zvlast, proto tabulka obsahuje 2 sloupce hodnot.

ProtoZe je tato kapitola stéZzejni podminkou pro uzavieni projektu a jeho podani, je rozdil mezi
Aktudlnim souhrnem zdroji a Celkovymi vydaji projektu jesté uveden v kapitole Pfehled projektu.
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NAHLED PROJEKTU

Pldnované naklady projektu se li%i od pldnovanych zdrojl financovani. Pro podéni Zddosti je nezbytné tyto kapitoly sladit.

Planované naklady projektu Planované zdroje financovani Rozdil
208519 204455 5050

W seznamu vievo jsou odkazy na formulafe jednotliviych Easti projektu. Pokud ma poloZka edou ikonu & kfiZkem L, nenivypinéna, pokud zelenou =, i
v pofadku vyplnéna.

Obrazek 47: Pfehled projektu kdy jsou rozdilné naklady a zdroje

MAHLED PROJEKTL UZAVRIT A PODAT HOTOWY PROJEKT

Planované naklady projektu Planované zdroje financovani Rozdil

208519 208515 0

W seznamu vlevo jsou odkazy na formulafe jednotiivirch éasti projektu. Pokud ma poloZka Zedou ikonu s kiiZkem | nenivyplnéna, pokud zelenou =, ie
v pofadku vypinéna.

Obrazek 48: Pfehled projektu, kdy jsou naklady a zdroje vyrovnané

Kapitola Kontaktni osoba projektu

V této kapitole vyplnujete Udaje o kontaktni osobé projektu, v¢. Organizace a Adresy, kde kontaktni
osoba pUlsobi.

Jméno atituly | ng. Jaroslav Movik
E-mail Jaroslav.novak@organizace.cz
Telefon 123456789
Organizace

Mova organizace s.r.o.

Adresa g MIyné 7, Praha

ULOZIT

Obrazek 49: Kontaktni osoba projektu

Kapitola Pripojené soubory

V této kapitole mate moznost k projektu pripojit dalsi nepovinné prilohy, které se tykaji vyloZzené
projektu (povinné ptilohy tykajici se organizace se zadavaji v Dokumentech v Udajich o organizaci).

Postup pro Pfidani nového souboru je jednoduchy. Nejprve vyberete z pocitace soubor tlacitkem
VYBRAT SOUBOR, v poli Nazev mate moznost ho prejmenovat (jinak nechate toto pole prazdné)
a uloZite ho tla¢itkem PRIDAT SOUBOR.

Nad polem pro pridani novych souborl se Vam bude zobrazovat seznam jiz nahranych soubor(.
Kazdy soubor si mlzete pro kontrolu stahnout a mizZete ho také ze systému odstranit. (Pozn.
u Dokumentu organizace nelze soubory odstranovat).
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Pfilahy
nepovinne A Podrobny popis prejektu (RTF, 5 B)
Datum nahrani: 13.9.12 23:20
RTF

Pridat novy soubor

Soubor | Vybrat soubor | Soubor nevybran

MNazev

Stahnout

Odstranit

PRIDAT SOUBOR

Obrazek 50: Pfipojené soubory projektu

Seznam vsech projektii organizace

Tato volba slouzi k navratu na okno PROJEKTY.
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